
DIRECCION DE AUTOMATIZACION 

DE PROCESOS Y SOPORTE TECNICO 

                DEPARTAMENTO DE REDES Y SOPORTE TECNICO 

FECHA:___________________________ 

FORMATO UNICO DE ADMINISTRACIÓN DE BIENES INFORMÁTICOS 
 

UBICACIÓN 
Área  
  

Piso 
  

Teléfono y /o 
Extensión  

 
DATOS DEL RESGUARDATARIO 

Nombre 
  

Puesto 
  

Jefe Directo 
 

 

 

DATOS DEL EQUIPO EN RESGUARDO 
Descripción  
del dispositivo 

Marca 
 

Modelo 
 

No. Serie 

CPU 
 

   

MONITOR    
 

UPI 
 

   

PROCESADOR 
 

  

MEMORIA 
 

 Disco Duro 
 

 

 
TRÁMITE A REALIZAR 

 
Alta de Resguardo     Cambio Resguardo 
 
Solicitud de baja de Resguardo    Cambio de Ubicación 
 

 

 

 

 

Nombre y firma del trabajador                 Nombre y firma del Jefe inmediato 

 

OBSERVACIONES: 
 

 

 
 
 
 
 

Nombre y Firma 
Personal que realiza el cambio 

 

   


